
 Vous devez compléter un formulaire : deux options 
 s'offrent à vous en fonction de votre situation

 NOUVEL ENTRANT

 Vous n'avez jamais travaillé à l'Institut 
 Cochin ou y avez travaillé il y a plusieurs 

 années

 accédez à https://extranet.institutcochin.fr

 Cliquez sur "compléter un formulaire nouvel entrant" 

 Complétez l'intégralité du formulaire et validez-le

 A noter :

 Tous les champs avec 
 un astérisque doivent 
 être obligatoirement 
 complété

 La photo d'identité à 
 télécharger sert à 
 éditer votre badge d'
 identification

 Votre adresse mail 
 personnelle est 
 indispensable pour la 
 suite du process

 C'est sur cette adresse que 
 vous recevrez les 
 premiers mails : la 
 confirmation de 
 validation par les RH, l'
 identifiant et le mot de 
 passe de votre adresse 
 mail professionnelle, la 
 confirmation de l'édition 
 de votre badge d'
 identification, la 
 confirmation de l'
 activation du salto 
 circulation générale

 Toutes informations 
 incohérentes,  retardent 
 la validation RH, et donc 
 l'obtention de votre 
 adresse mail 
 professionnelle, du 
 badge d'identification, 
 du salto de circulation 
 générale

 Vous avez quitté l'Institut Cochin il 
 y a quelques jours, semaines, ou 

 mois (moins de 12)

 Votre compte mail Inserm a été fermé

 accédez à https://extranet.institutcochin.fr

 Cliquez sur "Réactiver mon compte"

 Complétez le mini-formulaire

 Attention :  

 Complétez bien le champs 
 adresse mail personnelle, elle 
 est indispensable pour la suite 
 du process. C'est sur cette 
 adresse que vous recevrez le 
 lien qui vous permettra de 
 mettre à jour vos informations 
 sur le formulaire nouvel 
 entrant

 Votre compte mail Inserm est encore actif à l'
 Institut Cochin

 Oui Non

 accédez à https://extranet.institutcochin.fr

 Identifiez-vous

 Cliquez sur la roue crantée située au-dessus 
 de votre identité

 Mettez à jour vos données et enregistrez

 A noter :

 Si vous effectué cette 
 démarche, c'est que vous 
 êtes encore en possession 
 de votre salto qui sera 
 alors mis à jour à l'issu du 
 process de validation

 Si vous avez besoin d'une 
 mise à jour sur votre 
 badge d'identification, 
 envoyez une demande de 
 ré-édition de votre badge 
 à badge.u1016@inserm.
 fr en précisant les 
 informations qui ont 
 changées (statut, équipe/
 plateforme/service)

 Suivre procédure mail Inserm fermé


